
【連絡帳製本サービス注意事項】連絡帳製本ご利用ガイド
～ご注文前に必ずお読みください～
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製本仕様１

【仕様】A5サイズ／１冊３８ページ（表紙・裏表紙含む）固定／フルカラー
【内容】出席表／園より／ご家庭より
●「園より」で表示される内容 ※出力される項目は施設の設定により増減します。
［体 温］当日の最初の記録と最後の記録（例：５回の記録がある場合、１回目と５回目の記録のみ）
［睡 眠］最大３０文字（３１文字以降は切り捨て）
［機 嫌］登録のとおり出力
［ミルク］当日の最後の記録と合計値
［食 事］備考欄の出力は無し
［排 泄］当日の最初の記録と最後の記録
［自由項目］１項目目から最大５項目目までを１枠で出力（記録がない項目を除く）
［コメント］最大１，０００文字表示／改行を省いて出力

●「ご家庭より」で表示される内容 ※出力される項目は施設の設定により増減します。
［体温・睡眠］登録のとおり出力
［自由項目］１項目目から最大６項目目までを１枠で出力（記録がない項目を除く）
［コメント］最大１，０００文字表示／改行を省いて出力

ダウンロードファイルの注意事項２

・ダウンロードファイルは暗号化されています。
・データ通信料はご利用者さまのご負担となります。ファイルサイズが大きくなる場合がありますので、
Wi-Fi接続でのダウンロードをお勧めします。
・月途中で連絡帳製本データをダウンロードした場合、当日以降の日は空欄となります。
・連絡帳のやり取りがない日（休日や休園日等を含む）もページに含まれています。
・各項目の印刷枠と文字数により、文字サイズは自動調整されます。
・特殊文字や絵文字は文字化けする可能性があります。
・写真の保存期間は、本日が属する月を含めて過去１４ヶ月です。それより前の写真は自動削除されますので
お早目のダウンロードをお勧めします。

製本の注意事項３

・製本印刷される内容は仕様の通りです。記録されているすべての内容が出力されるものではありません。
・ご注文前に、「そだちえ」プレビュー画面で連絡帳の表示内容をご確認ください。
・ご注文完了後の変更および返金はできません。



【キッズビュー 保護者アプリ】連絡帳製本ご利用ガイド
～製本用データをダウンロードする～

端末の種類により、画面の表示や細かな操作が異なる場合がございます。 2
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操作方法
①キッズビュー保護者アプリを起動します。
②メインメニュー画面から［園より］または［ご家庭より］をタッチします。
③［園より（またはご家庭より）］画面の［連絡帳ダウンロード］をタッチします。
④ダウンロードしたい年月を指定します。
⑤利用規約を確認し、［利用規約に同意する］にチェックします。
⑥［⇩製本用ダウンロード］をタッチします。

①保護者アプリのメインメニューから、
［園より］（または［ご家庭より］）を
タッチします。

②［園より］画面の下部にある
［連絡帳ダウンロード］ボタンを
タッチします。

③ダウンロード（製本印刷を注文）し
たい年月を指定します。
※［そだちえで製本］枠が表示され
ていない場合は、指定した年月以前
はダウンロード対象外の年月です。
年月を再指定してください。

④［利用規約］をタッチして、表示さ
れた利用規約を確認します。
※別ウィンドウでPDFファイルが表示
（またはダウンロード）されます。
※利用規約は改訂する場合がありま
すので、必ずご確認ください。

⑤［利用規約に同意する］に
チェックします。
※チェックされていない場合、
［製本用ダウンロード］ができま
せん。

⑤［製本用ダウンロード］をタッ
チします。
※ダウンロードが終了するまで
時間がかかる場合がありますの
で、そのままお待ちください。

※下記は保護者アプリ上で行っていただく操作です。施設側の操作ではありません。

【保護者アプリ画面】
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【キッズビュー 保護者アプリ】連絡帳製本ご利用ガイド
～製本用データをダウンロードする～

端末の種類により、画面の表示や細かな操作が異なる場合がございます。 3
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ダウンロード画面の説明
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１

２

３

［ダウンロード（写真なし）］は製本用のファイルダウンロードでは
ありません。表紙、出席簿、写真等がない簡易版の連絡帳（PDF）
がダウンロードできます。製本印刷は不要という方は、こちらから
連絡帳ファイルをダウンロードできます。
※１日にダウンロードできる回数に制限があります。

ダウンロードしたい年月を指定します。

製本用のファイルはこちらからダウンロードします。
※この枠が表示されていない場合は、ダウンロード対象年月分で
指定していう年月が、本サービスの提供前や施設様の準備期間
中などのため、連絡帳をダウンロードいただくことはできません。
予め、ご了承ください。
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ダウンロードの注意事項
●ダウンロードが完了するまで暫くお待ちください。
完了までに別画面に移動したり、アプリを終了すると正常にダウンロードできません。

●前回ダウンロードしたファイルと同じファイル名になる可能性があります。
特に複数のお子様の同年月分をダウンロードされる場合にご注意ください。

●ダウンロードしたファイル名を変更しないでください。
そだちえにアップロードできない場合があります。

●一部の端末によっては下記の手順が必要となります。詳細な方法については、各端末
のメーカ等にお問い合わせください。
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【iPhoneの場合】

① ［製本用ダウンロード］をタッチし
てしばらくすると上記画面が表示さ
れます。 ②画面下の をタッチします。

③保存先を選択する画面が表示さ
れますので、保存先をタッチします。
【例“ファイル”を選択】

④画面右上の［保存］をタッチします。



【そだちえ】連絡帳製本ご利用ガイド
～連絡帳を製本発注する～

端末の種類により、画面の表示や細かな操作が異なる場合がございます。

操作方法
①そだちえ( https://sodachie.ricoh/ )にて会員登録、または、ログインします。
②メニュー内の“Lab.入口”をタッチして、製本発注専用サイトを開きます。
③連絡帳製本専用ページにアクセスして、連絡帳ファイルをアップロードします。
④お支払方法、配送先などを入力して発注します。
⑤入金完了後、印刷・製本を行い、発送されます。

【そだちえ画面】
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①上記URL、もしくはQRコードより
会員登録を行います。受信した仮登
録メールを開き、メール内のURL
にアクセスして、情報入力して本登
録を完了します。

https://sodachie.ricoh/

②そだちえにログイン後、画面上
部の［メニュー］をタッチして、 
［ lab.入口］をタッチします。
※初めてアクセスする際には利用規
約に同意して次の画面に進みます。

③画面上部の［メニュー］をタッ
チして、［連絡帳製本］をタッチ
します。

④［連絡帳アップロード］をタッチし、
［連絡帳ファイルを登録してカートに
入れる］をタッチして、キッズビュー保
護者アプリでダウンロードしたファイ
ルを選んでアップロードします。

⑤-1ご注文商品を確認して［注
文手続きへ進む］をタッチします。
※［プレビュー］をタッチすると製本
イメージを確認いただけますので、
ご注文前に必ず内容を確認してく
ださい。

⑤-2 「送付先」情報を登録し、「お支払い方
法」を選択して、［確認画面へ進む］をタッチ
します。ご注文内容を確認して、［注文を確定
する］をタッチします。
※住所は正確に入力されているかご確認ください。
※コンビニ決済、銀行振込の場合は、メールまた
は購入履歴に記載の内容に沿って、14日以内に
入金のお手続きをお願いします。
※ご注文完了後の変更および返金はお受けして
おりません。
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【そだちえ】連絡帳製本ご利用ガイド
～連絡帳を製本発注する～

端末の種類により、画面の表示や細かな操作が異なる場合がございます。

注意事項
●そだちえ( https://sodachie.ricoh/ )にて初めて登録された際など、そだちえログ
イン後に［ lab.入口 ］が表示されていない場合は、画面の再表示（リロード）を行っ
てください。
●前頁はスマートフォン上の画面です。パソコンの場合、③の「連絡帳製本」がサイト
上部に表示されています。

●アップロードしてからプレビューできるようになるまで、しばらく時間がかかる場合
があります。しばらく待ってからプレビューをご確認ください。
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●連絡帳ファイルのアップロードやプレビュー機能、注文及び配送等についてのお問い
合わせは、以下のお問い合わせフォームよりお願いします。
※お問い合わせいただいてから回答までに数日を要する場合があります。
まずは「FAQ」や「よくあるご質問」をご確認ください。

＜パソコンの場合＞ ＜スマホの場合＞
そだちえサイト そだちえサイト
マイページトップ＞お問い合わせ メニュー＞お問い合わせ

お問い合わせ方法

http://#


よくある Q&A

はい。可能です。

【注文】
複数月分の連絡帳を一度に注文できますか？

・毎月注文するのではなく、数か月分の連絡帳を一度に注文したい。

Q1

A1

・ダウンロードやアップロードは月数分の操作が必要ですが、複数月分の連絡帳を
一度に注文することが可能です。なお、そだちえには、過去にアップロードしたファイ
ルも保管（保管可能期限があります。）されていますので、ダウンロードやアップ
ロードをし直すことなく、過去分の再注文も可能です。

１冊単位ではなく注文単位です。

【送料】
送料は１冊単位で必要ですか？

・送料を節約したい。

Q2

A2

・複数冊を１度に注文いただくことで送料を節約することができます。ただし、冊数
によっては送料が増額されますので、注文画面上で送料等をご確認ください。
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